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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TR

ASIGNACION DE NOMERO OFICIAL SERVICIO:

DESCRIPCION

Es el documento expedido por los municipios, que tiene por objeto delimitar la colindancia de un inmueble determinado con respecto a la via
ptiblica adyacente, asf como precisar sus restricciones de construccién y el ntimero oficial que le corresponde.

CLAVE DE IDENTIFICACION F00123-T.17/NO

e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

e  Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.

e Articulo 18.35 del Codigo Administrativo del Estado de México

e Articulo 144 fraccién X inciso B) del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
e Articulo 37, 38 y 39 fraccién IX del Bando Municipal de Ozumba 2026.

FUNDAMENTO JURIDICO

DOCUMENTO A OBTENER CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL e :
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

X

A BRGNS REI Cuando un inmueble o predio requiera su identificacién formal ante las autoridades municipales o alguna
JEALIZARSE instancia para los efectos administrativos, fiscales, catastrales o de servicios piiblicos correspondientes.

yPECIFICAR S1 ESTE TRAMITE O Hlil{\'h,llli
STA = SUJETO A INSPECCION 0O | Si es necesaria la verificacién para identificar el predio, su ubicacién y tomar de medidas.
) JACION Y OBJETIVO DE LA MISMA I

NTO JURIDICO -

NOTAR L
ANOTAR LA STRATIVO

PALABRASI O "0OPIAS (simple,
NO notarial,
certificada)

REQUISITOS

PERSONAS FISICAS

1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo s1
Urbano).
2. Croquis de localizacién del predio en ortofoto; NO

3. Ala solicitud se acompaiiaran los documentos siguientes:
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la

Funcién Registral del Estado de México; NO 1
B. En caso de posesién del inmueble o predio, podra acreditarse con Articulo 144 fraccién X inciso B)
alguno de S : del Cédigo Financiero del Estado
los documentos siguientes: . de México y Municipios.

1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento NO 1

Articulo 37, 38 y 39 fraccién IX
del Bando Municipal de Ozumba
2026.

vigente sobre el inmueble;

2. Resolucién judicial firme que constituya o declare la propiedad o
posesién o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del
solicitante sobre el inmueble;

3. Inmatriculacién administrativa;

4. Acta de entrega de la posesién, en caso de viviendas;

5. Cédula de contratacién con el Instituto;

6. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechﬂrarios o resolucién agraria, cédula de
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contratacion con el Instituto de Suelo Sustentable,
4, ldentificacién oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, NO 1
del Representante Legal, quien deberd acreditar su personalidad las facultades
conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).
PERSONAS JURIDICO
COLECTIVAS
1. Presentar solicitud del tramite (la proporciona la Direccién de Desarrollo s
Urbano).
2. Croquis de localizacién del predio en ortofoto; NO 1
3. Ala solicitud se acompaiiaran los documentos siguientes:
A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la
Funcién NO 1
Registral del Estado de México;
B. En caso de posesién del inmueble o predio, podra acreditarse con
alguno de
5 Cucumentis gl Entes: A Articulo 144 fraccién X inciso B)
1: CcmttratTJ de clo.mpra-l\}r]enta, usufructo, comodato o arrendamiento NO del Cédigo Financiero del Estado
vigente sobre el inmueble; de México v Municipios.
2. Resoluci6n judicial firme que constituya o declare la propiedad o FERE »
posesién o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del Articulo 37, 38 y 39 fraccién IX
solicitante sobre el inmueble; del Bando Municipal de Ozumba
3. Inmatriculacién administrativa; 2026.

4. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas;
5. Cédula de contratacién con el Instituto;
6. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resolucién agraria, cédula de
contratacion con el Instituto de Suelo Sustentable,
4. Identificacion oficial vigente y con fotograffa, del peticionario y en su caso,
del Representante Legal, quien deber acreditar su personalidad las facultades NO 1
conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el Titular).

INSTITUCIONES PUBLICAS
1. Presentar solicitud del trdmite (la proporciona la Direccién de Desarrollo s
Urbano).

2. Croquis de localizaci6n del predio en ortofoto; NO

3. Ala solicitud se acompaiiaran los documentos siguientes:

A. Titulo de propiedad y certificado de inscripcién en el Instituto de la

Funcién NO 1

Registral del Estado de México;

B. En caso de posesion del inmueble o predio, podra acreditarse con

alguno de

los documentos siguientes: NO 1
1. Contrato de compra-venta, usufructo, comodato o arrendamiento
vigente sobre el inmueble;
2. Resolucidn judicial firme que constituya o declare la propiedad o
posesidn o cualquier otro derecho real o personal vigente a favor del

Articulo 144 fraccién X inciso B)
del Cédigo Financiero del Estado
de México y Municipios.

solicitante sobre el inmueble; Articulo 37, 38y39 fraccién IX del
3. Inmatriculacién administrativa; Bando Municipal de Ozumba
4. Acta de entrega de la posesion, en caso de viviendas; 2026.

5. Cédula de contratacién con el Instituto;

6. En el caso de terrenos ejidales o comunales, certificado parcelario,
certificado de derechos agrarios o resoluci6n agraria, cédula de
contratacion con el Instituto de Suelo Sustentable,

4. Identificacion oficial vigente y con fotografia, del peticionario y en su caso, NO 1
del Representante Legal, quien debera acreditar su personalidad las
facultades conforme a Carta poder (en caso de que no se presente el
Titular).

SRt e] 1 El ciudadano requisita el formato de solicitud de Constancia de alineamiento y niimero oficial; adjuntando los
R EL CIUDADANO documentos mencionados en la presente cédula,

Se revisa, valida y/o coteja la informacion, se realiza inspeccion y toma de medidas, si no existe afectacién a

terceros o riesgo; se expide el recibo de pago de la constancia de alineamiento y asignacién de niimero oficial.

WNuestra Tirra, Pineito ﬁaﬁuﬂo, Nwestvo ﬂomm 2ded



ey,

. 3 GOMERNO DEL
skl estapoof

AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
(ZUMBA DE ALZATE
2005-2011

:)& STADO D
MEXICO -M-E-XICQ(' Actualizacion afio 2026

3. Seentrega al solicitante el recibo de pago y pasara a realizar el pago en la caja general de la Tesoreria
Municipal

4. El usuario pasa a la oficina de Desarrollo Urbano a los cinco dias habiles posteriores para la recepcion de la
constancia de alineamiento y asignacion de niimero oficial.

PLAZO MAXIMO DE RESI 8 Cinco (05) dfas habiles contados a partir del dia siguiente de la entrega de la documentacion completa y correcta.

COSTO NSRS IMENEE Articulo 144 Fraccion X inciso B) del Cédigo Financiero

1.89 veces el valor dela UMA JURIDICO del Estado de México y Municipios

TARIETA DE EN LINEA
EFECTIVO "‘.*‘,”.‘.' A2 TARJETA DE DEBITO : Sl
FORMA DE PAGO CREDITO (PORTAL DE PAGOS)

S1 SI SI NO
;DONDE PODRA PAGARSE? Caja General de la Tesorerfa Municipal
OTRAS ALTERNATIVAS No aplica
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVE AL SOLICIT: 5 Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA

CUMPLIR CON LA PREVE

El sujeto obligado contara con un plazo maximo de 03 dias hébiles, contados a partir de la recepcién de la solicitud, para prevenir al
solicitante en caso de que la informacién o documentacién presentada sea incompleta o contenga inconsistencias.

El solicitante contara con un plazo maximo de 03 dias habiles, contados a partir de la notificacion de la prevencién, para subsanar las
omisiones o corregir las inconsistencias sefialadas. En caso de no atender la prevenciéon dentro del plazo establecido, el trdmite se tendra por
no presentado, conforme a la normatividad aplicable.

El tramite se efectuard siempre y cuando contenga la informacién completa, solo en los supuestos de haber
inconsistencias o faltantes en comprobantes o documentacién no se procederd a dar continuidad hasta tener
completos los requisitos mencionados con antelacién.

RITERIOS DE RESOLUCION DEL

UNIDAD ADMIN

H. Ayuntamiento de Ozumba Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCI/ Ledo. José Joel Castillo Lopez
DOMICILIO

CALLE Plaza de la Constitucién NO. INT. Y EXT.:

COLONIA MUNICIPIO QOzumba

HORARIO BIREENMI Lunes a viernes de 9:00 a 16:00 hrs
ATENCION Sabado de 09:00 a 13:00 hrs

CORREQ ELECTRONICO:

LADA TELEFONOS EXT

+52 NA

5522200017 Desarrollourbanoozu@gmail.com

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No Aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA No Aplica

DOMICILIO

NO.INT. Y EXT. RERRe

MUNICIPIO

No Aplica

A5 No Aplica HOI : DIAS 3 No Aplica
o A 10N

LADA TELEFONOS XT. CORREO ELECTRONICO:
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No Aplica | No Aplica No Aplica No Aplica

No Aplica

INFORMACION ADICIONAL

(Puedo hacer el croquis de localizacién a mano?
RESPUESTA: No, debe ser ortofoto.

;Tengo otra forma alternativa para realizar el tramite?
RESPUESTA: No, inicamente se puede realizar en la oficina de la Direccion de Desarrollo Urbano municipal.

¢ Puedo hacer el tramite sin mi identificacién vigente?
RESPUESTA: No, debido a que al momento de realizar y procesar el tramite garantizan la proteccion de datos personales e identidad

del ciudadano.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK
6‘4-0 P
% :
@QTO BU FECHA DE ACTUALIZACION:
MBA®
/ AYUNTAMIENTO CON$TITUCIONAL 2025-2 07/02/2 O 26
Lcdo. José Joel Castillo LOEBIR ECC [6N 0. José Joel Castillo Lopez
Director de DesarroE@E’BaAtRROLLD UR%rAcﬁ?Uje Desarrollo Urbano
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